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Бухгалтерская программа

БУРАН

Краткое знакомство
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Введение

Бухгалтерская программа БУРАН предназначена для ведения синтетического и аналитического бухгалтерского учета на предприятиях и организациях различных форм собственности, где учет ведется на основе плана счетов. БУРАН является программой комплексного учета, позволяет охватить основные разделы бухучета: полный синтетический учет, учет материальных ценностей, товарные операции, учет основных средств, взаиморасчеты с дебиторами и кредиторами, расчетный счет, касса и т.п. Для государственных учреждений дополнительно предусмотрен специальный режим бюджетного учета.

Принцип работы БУРАНа прост: бухгалтер работает с первичными документами (накладные, платежные поручения и т.п.), а нужные проводки по каждому документу создаются программой автоматически. Схема этих проводок настраивается бухгалтером. Например, если бухгалтер вводит накладную, то программа выполняет следующие операции:

· автоматически формирует необходимые проводки по накладной;

· на основе этих проводок формирует журнал-ордер, оборотную ведомость, главную книгу;

· выполняет материальный учет материалов, упомянутых в накладной, с формированием материальных отчетов и карточек материалов, формирует обороты и остатки по материалам и материально-ответственному лицу;

· выполняет учет задолженности с формированием списка дебиторов и кредиторов, актов сверки взаиморасчетов. 

Программа адаптируется под конкретные потребности и особенности учета путем настройки требуемых типов документов: бухгалтер определяет набор документов, которые используются в учете, и задает схему проводок по каждому типу документа.

Основные функции программы

· ввод, редактирование и печать документов (приходные и расходные накладные, платежные поручения, кассовые ордера, налоговые накладные и т.п.) 

· автоматическое формирование проводок 

· схема проводок настраивается бухгалтером 

· синтетический и аналитический учет 

· оборотная ведомость, главная книга, журнал-ордер, дебиторы и кредиторы, сверка взаиморасчетов, материальный отчет, сводные проводки, мемориальные ордера и другие отчеты 

· отчеты печатаются на русском или украинском языке по выбору пользователя

· получение отчетов за любой период 

· редактирование печатных форм документов и отчетов с помощью конструктора отчетов 

· основные средства и расчет износа 

· бюджетный учет (смета, отчеты в казначейство) 

· автоматическое списание по средней цене остатка или методом FIFO 

· экспорт таблиц базы данных в разные форматы 

· экспорт некоторых отчетов в Excel и другие форматы 

· автоматический контроль состояния базы данных 

· совместная работа в локальной сети 

· ведение списка пользователей, их паролей и прав доступа 

· создание и восстановление резервной копии базы данных.

Популярно о БУРАНе

Зададимся вопросом - в чем состоит работа бухгалтера? Если Вы бухгалтер, а тем более бухгалтер со стажем, то вспомнив свой нелегкий трудовой путь и окинув мысленным взором работу своих коллег, Вы ответите: "И чем только не приходится заниматься...". И, может быть, добавите еще несколько крепких слов, вспоминая смену экономик, форм собственности, денежных единиц и законодательств. Но со второго взгляда становится ясно, что несмотря на всю эту чехарду, содержание работы бухгалтера не изменилось. Можно выделить два основных понятия: первичные документы и отчеты.

Первичные документы потому и называются "первичными", что они являются отправной точкой, основой учета. Документы обычно отражают события экономической жизни. Нет документа, значит нет и события. Есть документ, значит событие произошло, даже если этого и не было. Вся дальнейшая работа бухгалтера строится от конкретного документа. Значит будет вполне логичным, что работа с первичными документами лежит в основе программы БУРАН. Документы могут создаваться бухгалтером или могут поступать к бухгалтеру извне. Если бухгалтер сам создает документ (например, расходную накладную или платежное поручение), то процесс создания выполняется прямо на компьютере и созданный документ тут же печатается на принтере. Если документ поступает извне (например, приходная накладная, банковская выписка), то его нужно просто ввести в компьютер. Работа по созданию и вводу первичных документов занимает основную часть времени при компьютерном учете.

Итак, все первичные документы уже в компьютере. Что же дальше? На основе этих документов нужно сформировать самые разные отчеты: ведомости, журналы, книги и прочие реестры. Вот этим и занимается программа БУРАН. Именно поэтому основную часть времени при компьютерном учете бухгалтер работает с первичными документами, - ведь нужный отчет компьютер сформирует сам и распечатает в любой момент. БУРАН умеет формировать широкий набор отчетов. Итак, работа бухгалтера при использовании БУРАНа - вводить первичные документы, работа компьютера - формировать отчеты. 

Мы ничего не забыли? Неужели все так просто? Однако, есть одно обстоятельство, которое усложняет работу и без которого можно обходиться при простейшем учете, но без которого нельзя обойтись в "нормальном" бухучете. Это - проводки. С ударением на втором слоге. Об ударении сообщаю совсем уж случайному читателю, так как бухгалтер даже и не подумает, что можно сделать ударение в другом месте. Ведь план счетов и проводки - фундамент бухучета. Это простой, но удачный механизм, позволяющий обобщать информацию о хозяйственной деятельности. Это специальный бухгалтерский язык, который наиболее точно и недвусмысленно описывает происходящие события. План счетов и проводки на его основе как раз и образуют учетную систему независимо от того, ведется ли учет на бумаге или в компьютере. То есть по сути проводки и являются собственно учетом. 

Стоп, но только что мы говорили о том, что основой учета являются первичные документы, и с этим трудно не согласиться. А теперь выясняется, что весь бухучет построен на проводках, и это тоже невозможно отрицать. Так где же правда? А дело в том, что проводки тесно связаны с документами. Каждый документ порождает свои проводки. Проводки не существуют без документа. Открыв в БУРАНе любой документ можно увидеть проводки этого документа. Как только документ создан или введен, тут же автоматически создаются и его проводки. Если документ изменяется или удаляется, то вместе с этим автоматически изменяются или удаляются проводки этого документа. Можно сказать, что проводки являются учетной сутью документа. Большинство отчетов формируются именно на основе проводок.

Когда мы говорим, что проводки создаются, изменяются и удаляются автоматически, то это означает, что эти операции выполняет программа. То есть всю рутинную работу по формированию проводок берет на себя БУРАН. Вы лишь ввели документ, а БУРАН тут же сформировал нужные проводки и можно получить любой отчет с участием этого документа - от простого реестра до оборотно-сальдовой ведомости. Замечательно! Нам больше ничего и не нужно! Но, возникает вопрос - откуда компьютер знает, как формировать проводки? Если кто-то полагает, что как раз это и не вопрос, и что на то он компьютер, чтоб все знать, того ждет разочарование. Компьютер глуп, хотя и производит часто хорошее впечатление. Кстати, в этом есть свой плюс, ведь если б компьютер был слишком умным, то его, а не Вас назначили бы бухгалтером. А пока компьютер без Вас - кусок железа. Поэтому именно Вы и должны объяснить ему, как формировать проводки!

Ну вот, мы и подошли к самому главному. Нужно объяснить программе, что по такой-то накладной следует формировать такие-то проводки, а вот по такому кассовому ордеру - совсем другие. Такие объяснения по каждому типу документа назовем схемой проводок. Причем сделать это нужно один раз, так как программа эти схемы проводок запоминает. Затем, как только вы введете такую накладную, то нужные проводки будут сформированы программой мгновенно и без помарки. Конечно же, в дальнейшем, в процессе работы Вы сможете изменять имеющиеся схемы проводок и добавлять новые. В БУРАНе для этого предназначен справочник Типов документов. Он запоминает все использующиеся варианты документов с их схемами проводок. Поэтому осваивая программу, Вы будете добавлять в этот справочник те типы документов, которые используются в работе, с указанием их проводок. Именно в правильном указании схемы проводок Вы и проявите себя как бухгалтер.

Итак, размышляя над вопросом, заданным в начале, приходим к выводу, что при использовании БУРАНа бухгалтер занимается следующим:

· работает с первичными документами (ввод, корректировка, печать);

· просматривает и анализирует отчеты;

· периодически указывает программе схему проводок;

· самостоятельно составляет некоторые отчеты, не предусмотренные в программе, но используя данные БУРАНа. 

Отметим, что мы пытались разобраться в сути программы БУРАН, не касаясь частных моментов. Главное - понять принцип работы программы, что откуда берется. Поняв это, Вы сможете использовать БУРАН, подстраивая его под особенности своего учета и взваливая на него рутинную, механическую работу.

Настройка

От общих рассуждений перейдем к конкретной работе с программой. Данное руководство призвано помочь в начальном ее освоении. Итак, запускаем программу.

[image: image5.png]9



Кнопка Помощь или клавиша F1 при работе с программой вызывают Справку.

Введите Ваши юридические Реквизиты в меню Сервис - Реквизиты. Проверьте правильность Настроек в меню Сервис. В меню Расчеты установите нужный Отчетный период.

План счетов 

План счетов находим в меню Справочники, он является основой учета. В этом справочнике хранятся номера и полные наименования счетов бухгалтерского учета. Для каждого счета необходимо указать Тип счета, определяющий его характер. Очень важно правильно определить тип  каждого счета. В программе БУРАН различаются следующие типы счетов:

Простой – простыми являются все счета, по которым не ведется аналитика. Начальные остатки по таким счетам вводятся одной суммой.

Субъектный - по такому счету ведется аналитика по субъектам. Субъектные счета предназначены для учета взаиморасчетов с другими субъектами хозяйственной деятельности: дебиторами, кредиторами, подотчетными лицами. Обычно это активно-пассивные счета. Начальные остатки по таким счетам вводятся в разрезе субъектов, но без указания объектов. Например, по счету "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" в качестве начальных остатков вводятся задолженности для каждого субъекта в отдельности.

Объектный - по объектным счетам ведется полная аналитика и по объектам, и по субъектам. Это счета материального учета - материалы, товары, основные средства и т.п. Обычно объектными являются активные счета. Начальные остатки по таким счетам вводятся в самом развернутом виде: указывается и объект, и субъект, к которому этот объект относится. Например, по счету "Материалы"  в качестве начальных остатков вводятся остатки материальных ценностей отдельно для каждого материально-ответственного лица. 

От правильного выбора типа счета зависит формирование проводок, отчетов, выполнение различных расчетов.

Из предлагаемого в программе плана счетов нужно удалить счета, которые у Вас не используются и добавить счета, которых не хватает. 
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Для добавления записей используйте кнопку Добавить или клавишу Insert.

Для изменения записей используйте кнопку Изменить или клавишу Пробел.

Для удаления записей используйте кнопку Удалить или клавишу Delete.

О банковских счетах

В плане счетов рекомендуется иметь отдельный субсчет для каждого используемого Вами банковского расчетного счета.  Для этого добавим в план счетов нужное количество субсчетов, например: 31101, 31102, ..., 31124. А в наименовании субсчета укажем номер счета и название банка, например:

Счет

311.4 (или 31104)

Наименование
23453321562349 УСБ

Тип счета
Простой

Затем перейдем в меню Сервис - Реквизиты и кнопкой Банки  введем реквизиты для каждого расчетного счета и укажем соответствующий ему субсчет плана счетов.

Субъекты

В этом справочнике хранится информация о субъектах хозяйственной деятельности: дебиторы, кредиторы, материально-ответственные или подотчетные лица. Справочник построен по трехуровневому принципу: категория  -  группа  -  субъект. Для перехода к выбору группы или категории можно использовать клавишу BackSpace.

В графу Наименование вводите краткое название субъекта, которое употребляется в общении. По этому названию будет отсортирован справочник субъектов, и Вы сможете быстро находить нужного субъекта, вводя первые буквы его названия. Кнопка Параметры [image: image2.png]


 позволяет ввести полное название субъекта и другие реквизиты. Например: Наименование – Темп, Наименование полное – ООО «Темп». Чтобы потом найти это предприятие в справочнике субъектов просто вводите с клавиатуры буквы «т», «е».

Объекты

В этом справочнике хранится информация об объектах учета: материалы, товары, основные средства, малоценка и проч. Справочник построен по трехуровневому принципу: категория  -  группа  -  объект. Для перехода к выбору группы или категории можно использовать клавишу BackSpace.

Для объектов категории Основные средстваOsf_main кнопка Параметры [image: image3.png]


 вызывает карточку с инвентарным номером, датой ввода в эксплуатацию и т.п.

Начальные остатки
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Ввод начальных остатков выполняется кнопкой Нач. ост.  в справочниках объектов, субъектов и плане счетов в меню Справочники. Это наиболее трудоемкий этап при освоении программы. Можно условно выделить три типа начальных остатков:

1. Начальные остатки материальных ценностей. Вводить их обычно удобно в справочнике объектов - при добавлении нового объекта указывается и его начальный остаток: счет, материально-ответственное лицо, объект, количество, сумма. Если некоторое количество объекта хранится у разных материально-ответственных лиц, то начальный остаток будет состоять из нескольких строк. 

2. Начальная дебиторская и кредиторская задолженность, вводится в справочнике субъектов, указывается субъектный счет, субъект и сумма.

3. Начальные остатки на простых счетах, вводятся в плане счетов, указывается счет и сумма.

Типы документов

Программа адаптируется под конкретные особенности учета путем настройки требуемых типов документов: бухгалтер сам определяет набор документов, которые используются в учете, и задает схему проводок по каждому типу документа. Такая настройка выполняется в меню Справочники - Типы документов. Это наиболее сложный этап настройки, требующий знания бухучета.

С программой поставляется минимальный набор типов документов, который служит отправной точкой для настройки программы. Нужно уточнить схемы проводок в предлагаемых типах документов, а главное - добавить новые необходимые для работы группы и типы документов.
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Добавление новых типов документов рекомендуется выполнять с помощью кнопки Копия, предварительно установив курсор на наиболее подходящий для дублирования имеющийся тип документа. К настройке данного справочника нужно отнестись очень внимательно, поэтому рассмотрим подробней все настраиваемые параметры:

Наименование - название документа. При вводе нового документа это наименование копируется в создаваемый документ, затем его можно будет редактировать.

Группа - это поле определяет, к какой группеSpr_grdo будут относиться документы данного типа. Пользователь может разбить документы на группы по разделам учета либо по любому другому принципу. При изменении значения этого поля все имеющиеся документы данного типа переносятся во вновь указанную группу.

Форма печати - выбор одной из предлагаемых форм печати документа.

Выбор формы перед печатью - если этот признак включен, то перед печатью документа программа предложит выбрать форму печати.

Дополнительные суммы - В графах <S1> и <S2> можно ввести одно или два наименования для дополнительных сумм документа. Если в документе помимо основной суммы требуется ввести и некоторую дополнительную сумму, то  укажите краткий текст названия, под которым будет вводиться эта сумма. Например, если  в накладной требуется ввести сумму транспортных расходов, то в графе <S2> укажите текст "Тр. расходы".

Если в документе выполняется расчет НДС, то сумма S1 участвует в расчете НДС, а S2 - нет.

Дополнительные суммы S1 и S2 могут использоваться в формулах шаблоновSpr_tyds проводок (в схеме проводок) и ссылки на них можно использовать в поле Комментарий (см. ниже). Если, к примеру, упомянутые выше транспортные расходы в приходной накладной нужно распределить между объектами для пропорционального увеличения их себестоимости, то в шаблоне первой проводки следует указать формулу S+S2.

Комментарий - в эту графу можно вводить любой текст - он будет просто скопирован в документ, где его можно будет редактировать. В тексте комментария можно использовать формулы (см. Справку). Следует учитывать, что этот текст может использоваться в печатной формеMnu_docum2  документа.

НДС - поддерживаются три режима расчета налога на добавленную стоимость (НДС):

· Без НДС - сумма НДС равна нолю.

· НДС - сумма НДС прибавляется к сумме документа.

· НДС в т.ч. - сумма НДС входит составной частью в сумму документа.

Процент НДС задается в меню Сервис - НастройкиNst_obsh. 

Схема проводок - схема проводок представляет собой таблицу, в которой содержатся шаблоныSpr_tyds тех проводок, которые должны быть выполнены для данного типа документа. Если схема проводок не указана (нет ни одного шаблона проводки), то пользователь сможет в документе вводить любые проводки вручную. А если нет схемы проводок и включен признак <Список объектов>, то в документе можно будет вводить список объектов без выполнения проводок (например, для выписки счетов-фактур).

Список объектов – если включен этот признак, то это означает, что данный тип документа предполагает ввод списка объектов (счет, накладная, акт списания). В этом случае для каждого введенного объекта выполняется проводка с использованием самого первого шаблона в схеме проводок.

Шаблон проводки

Шаблон определяет, каким образом будет создаваться проводка в документе. Совокупность шаблонов составляют схему проводок по данному типу документа. Каждый шаблон проводки содержит следующие графы:

Номер проводки - условный номер, по которому можно ссылаться на сумму по данной проводке в графе Формула какого-либо шаблона и в графе Комментарий данного типа документа.

Дебет, Кредит - в этих графах указываются номера счетов по плану счетов. Если в шаблоне проводки счет не указан, то в документе программа будет подставлять счет автоматически по следующему алгоритму:

· если данный тип документа предполагает ввод списка объектов, то в шаблоне первой проводки вместо не указанного счета будет подставлен счет из справочника групп объектов.

· в остальных случаях вместо не указанного счета будет подставлен счет, соответствующий банковским реквизитам текущего документа. Список банковских счетов и соответствующим их субсчетов плана счетов вводится в команде Реквизиты (меню Сервис).

Кому, От кого - в этих графах указывается, какой субъект будет записан в проводку для счета по дебету (графа Кому) и для счета по кредиту (графа От кого). 

В некоторых первичных документах для ввода субъекта есть одна графа для ввода: "Субъект". Но если в шаблоне проводки в графе Кому или в графе От кого указать значение <Субъект 2>, то в первичном документе будет две графы для ввода субъектов: "Кому" и "От кого".

А если, например, если в графе Кому указать значение <Нет>, а в графе От кого указать значение Субъект, то в первичном документе будет только графа "Субъект". В создаваемой по такому шаблону проводке графа Кому останется пустой, а в графе От кого будет помещено значение графы Субъект из документа.

Формула – вводится формула для расчета суммы по данной проводке. В формулах можно использовать числа, скобки, знаки операций (+, -, *, /), функции расчета оборотов и сальдо, а также следующие специальные переменные:

S
Сумма по документу

SC
Сумма по ценам из справочника

SI
Сумма износа ОС

SS
Сумма списания (продажа)

SSS
Сумма списания (перемещение или списание)

S1
Первая дополнительная сумма

S2
Вторая дополнительная сумма

P1-P99
Сумма по проводке с указанным номером

NDS
Сумма НДС по документу

Примеры формул:

S   S*0.2   (P1+P2)*0.1   S+S1-NDS

В переменной S хранится сумма по документу, которая видна в первичном документе в графе <Сумма>. Отсутствие формулы в шаблоне проводки равносильно наличию формулы S.

Переменную SC есть смысл использовать в тех документах, которые содержат список объектов (накладная и т.п.). В этой переменной хранится расчетная сумма по списку объектов, которая получается путем умножения количества на цену из справочника объектов, то есть вместо цен, указанных в документе, используются цены из справочника.

Переменные SS и SSS являются суммами автоматического списания. Программа позволяет выполнять автоматическое списание себестоимости объектов по методу средних цен либо методом FIFO. Выбор метода выполняется в меню Сервис  - Настройки.

Дополнительные суммы S1 и S2 вводятся пользователем вручную. Наличие дополнительных сумм в документе регулируется в справочнике типов документов.

Сумма НДС по документу NDS вычисляется программой на основе заданного в справочнике типов документов режима расчета НДС, и процента НДС, указанного в меню Сервис - НастройкиNst_obsh.

Если в типе документа включен признак <Список объектов>, то по каждому введенному объекту выполняется проводка с использованием самого первого шаблона в схеме проводок. Значения описанных выше переменных в этих проводках отличаются от значений этих же переменных, когда они используются в проводке без объекта.

В проводках с объектом (материалом, товаром и т.п.) все переменные рассчитываются применительно к данному объекту. Например, переменная S - сумма данного объекта, NDS - НДС этого объекта, S1 - часть дополнительной суммы S1, которая приходится на данный объект (при средневзвешенном распределении полной суммы по объектам).

В проводках без объекта все переменные рассчитываются по документу в целом. Например, переменная NDS - НДС по документу, S1 - дополнительная сумма S1, SS - сумма списания всех объектов документа (если в документе есть список объектов).

Первичный документ

Работа с первичными документами выполняется в меню Документы. В реестре отображаются только документы, входящие в отчетный период. Для создания нового документа используем кнопку Добавить или клавишу Insert. Появляется чистый документ. Вводим дату, номер, выбираем субъект. Если субъект новый, то тут же попутно добавляем его в справочник субъектов.

Если в базовом типе документа, на основе которого создается наш новый документ, включен признак <Список объектов>, то дальше кнопкой Добавить вводим список объектов. Если этот признак не включен, то вводим сумму по документу в графу Сумма.

При вводе списка объектов кнопка Объекты/Проводки позволяет увидеть все проводки, которые создаются по вводимому документу.

Печатаем накладную кнопкой Отчет, сохраняем документ кнопкой [image: image4.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl-Enter.

О ценах

При выписке расходных накладных цены естественным образом автоматически берутся из справочника объектов, куда Вы их сами и заносите. А при вводе приходных накладных обычно вместо цены, предложенной программой, заносим фактическую цену из накладной. Если же цена точно не определяется (например 3 шт. на общую сумму 10 копеек), то просто вводим общую сумму в графу Сумма.

Отчетный период

Для выбора отчетного периода используйте команду Документы - Отчетный период или кнопку Период в реестре документов. Изменять отчетный период можно в любое время и как угодно. Никакой специальной процедуры закрытия периода нет, просто выбирается любой нужный отчетный период. Все отчеты формируются по документам, входящим в отчетный период.

Бюджетный учет

Для государственных учреждений в программе БУРАН предусмотрен специальный режим бюджетного учета, который включается в меню Сервис - НастройкиNst_obsh. Примерный порядок ведения бюджетного учета:

· Ввести смету в меню Отчеты - Бюджетный учет - Смета учреждения.

· При вводе первичных документов указывать соответствующую строку сметы.

· Формирование Отчетов в казначейство в меню Отчеты - Бюджетный учет.

· Для внутреннего учета в бюджетных учреждениях предназначены отчеты Мемориальные ордера.

(С) В.С. Яйленко
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